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Мезенівський навчально-виховний комплекс

Краснопільської районної ради Сумської області

40021, с. Мезенвка,  вул.Радгоспна 2  (  (0542) 8-00

mesenivka@ukr.net
НАКАЗ
Від 28.08.2012 р.                                                                                              №. 

Про організацію роботи

 шкільної бібліотеки у 2012 / 2013 н.р. 
     Згідно з Положенням про бібліотеку загальноосвітнього навчаль​ного закладу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14 травня 1999 року №139, та «Про мережу освітянських бібліотек», затвердженого 30 травня 2003 року №334/31, з метою вдосконалення бібліотечно-інформаційного, культурно-просвітниць​кого забезпечення навчально-виховного процесу, 

Наказую:

  1.Організувати роботу шкільної бібліотеки на 2012-2013 навчальний рік в такому режимі: понеділок, середа, п’ятниця : з 1000 до 14 00   5-10 класи(приміщення бібліотеки) ;
              вівторок, четвер з 8-30 до 12-30  ДНЗ,1-4 класи(бібліотечна кімната в ДНЗ);
  2.Бібліотекар НВК Антоненко Л.А.  керується в своїй роботі матеріалами, що поступають з Міністерства освіти і науки України,   управління освіти і науки  Сумської РДА, відділу освіти Краснопільської РДА, а також Положенням про бібліотеку та Статутом школи.

  3.Разом з педагогічним колективом, адміністрацією та батьками шкільна бібліотека повинна залучати учнів до систематичного читання навчальної, художньої, науково-популярної літератури, допомагати учням в організації читання з метою успішного вивчення навчальних предметів, кращого засвоєння знань.

 4. Призначити відповідальною за додержання правил техніки безпеки (протипожежної безпеки) і безпеки в роботі шкільної бібліотеки бібліотекаря Антоненко Л.А..
 5. Бібліотекар НВК Антоненко Л.А.:

· надає допомогу вчителям у доборі науково-методичної літератури, систематично інформує педагогічний колектив про нові надходження до фонду;

· комплектує книжковий фонд суспільно-політичною, художньою, навчальною, педагогічною, науково-методичною літературою, а також виданнями рекомендованими міністерством освіти, науково-популярною, довідковою літературою та посібниками на допомогу факультативним заняттям;

· надає спільно з класними керівниками допомогу батькам у керівництві позакласним читанням учнів;

· проводить індивідуальну роботу з пропаганди книжок;

· інформує читачів і педагогічний колектив про нові надходження;

· веде довідково-бібліографічну роботу з учнями і вчителями;

· здійснює облік, обробку, зберігання книжкових фондів відповідно до “Мінімуму бібліотечної техніки для бібліотек шкіл системи Міністерства освіти ”;

· відповідає за фонд підручників та художньої літератури: веде сумарну книгу та картотеку , здійснює облік користування книгами (надхо​дження, видачі, розподілу підручників по класах, вчасне списання застарілих, не придатних до використання, загублених і прийнятих на заміну книжок, оформлення актів), проводить інвентаризацію шкільних підручників  і подає відповідну звітність.

· працює в контакті з сільською бібліотекою;

· створює каталоги, картотеки, оформлює рекомендаційні списки літератури;

· проводить спільно з педагогічним колективом різнобічну масову роботу, залучаючи до участі в цій роботі діячів літератури і мистецтва, батьків;

· веде щоденник обліку роботи, проводить його аналіз;

· систематично працює з книжковим фондом, проводить щоденне розставляння книжок;

· проводить реєстрацію і підшивку журналів і газет, поповнює картотеку газетно-журнальних статей;
· Звітуює про організацію, здійснення й резуль​тати роботи перед директором та педрадою, відділом освіти Краснопільської РДА;

6. Бібліотекар школи  Антоненко Л.А. організовує:

· допомогу вчителям у підготовці науково-ме​тодичних семінарів у рамках самоосвітньої діяль​ності;

· літературні виставки;

· читацькі конференції, літературні вечори та інші масові заходи;

· обслуговування учнів і працівників школи або абонементних читачів у читальному залі;

· інформаційну роботу (оформлення виставок, вітрин, проведення інших заходів щодо пропагуван​ня книг);

· підбір літератури на вимогу читача;

· погоджуює свою діяльність із заступниками директора з навчально-виховної роботи,  методичним ка​бінетом відділу освіти ;

7.  Приймає книжкові фонди на відповідне збе​реження за актом і здійснюють їх облік.

8. Бере участь в інвентаризації книжкових фондів застарілої чи знищеної літератури відповід​но до чинних норм.

9. Контроль за роботою шкільної бібліотеки і додержанням всіх вимог і функцій, що покладені на бібліотекарів школи покласти на заступника директора по навчально-виховній роботі Подшивалова В.М..

Директор Мезенівського НВК                    В.М.Макаренко
З наказом ознайомлені:
 




/В.М.Подшивалов/
/Л.А.Антоненко/
